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FORMAZIONE DELL’ELENCO APERTO OPERATORI ECONOMICI PER L'AFFIDAMENTO DI LAVORI, 
SERVIZI FORNITURE ED INCARICHI PROFESSIONALI SOTTO SOGLIA MEDIANTE AFFIDAMENTO 
DIRETTO O PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DEGLI ARTT.31 COMMA 8, ART. 36, COMMA 2, 
LETTERE A,B,C, ART. 63, ART. 157, COMMA 2 ED ART.163 DEL D.LGS. 50/2016. 
 
Vista la determina dirigenziale n.92 . del  10.12.2018 
 

SI AVVISA 
che è istituito l’elenco aperto degli operatori economici da interpellare per l’affidamento di lavori servizi e 
forniture ai sensi dell’art. 31 comma 8, art. 36, comma 2, lettere a,b,c, art. 63, art. 157, comma 2 e per le 
procedure relative ad interventi di urgenza o somma urgenza di cui all’art. 163  del D.Lgs 50/2016. 
 
SOGGETTI DESTINATARI 
Possono presentare domanda di iscrizione gli Operatori economici indicati all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016. 
 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
-iscrizione alla Camera di Commercio Industria, Artigianato e Agricoltura per attività attinenti alla categoria 
per la quale si chiede l’inserimento; 
-possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 80 del D. Lgs 50/2016; 
- requisiti di ordine speciale di cui agli artt. 90 e 92, comma 2, del D.P.R. 207/2010, ultrattivi nel periodo 
transitorio ai sensi dell'art.216, comma14, del D,Lgs. 50/2016; 
-iscrizione all'ordine professionale di appartenenza 
 
MODALITA’ DI ISCRIZIONE ALL’ALBO 
Dal giorno di pubblicazione del presente avviso, senza termine di scadenza, l’Operatore economico che 
intende essere inserito nell’Elenco Operatori dovrà compilare apposita istanza sul modello predisposto dal 
Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio  ed inviarla tramite PEC in  formato Pdf al seguente indirizzo 
PEC: lavoripubblici.comune.alliste@pec.rupar.puglia.it;  
o spedirla/consegnarla a mani in forma cartacea all'Ufficio Protocollo del Comune di Alliste  entrambe con la 
seguente dicitura:  
ELENCO OPERATORI ECONOMICI – NOME DELLA DITTA . 
Documentazione richiesta: 
1.Domanda di iscrizione, secondo il modello predisposto, sottoscritta dal Titolare/Legale rappresentante, 
completa delle dichiarazioni e dei dati richiesti; 
2.Se in possesso, copia attestazione in corso di validità relativa ad una o più categorie tra le lavorazioni per 
cui si richiede l’iscrizione, rilasciata da SOA regolarmente autorizzata;  
3.Copia documento di identità, in corso di validità, del Titolare/Legale rappresentante firmatario dell’istanza. 
Dovrà essere specificata l’attività esercitata e la categoria per la quale si chiede l’iscrizione. 
E’ possibile richiedere l’iscrizione in più categorie. 
L’Operatore economico già iscritto all’Elenco Operatori può chiedere in qualsiasi momento  
modifiche della categoria di iscrizione mediante apposita istanza corredata dalla documentazione attestante 
la sussistenza dei requisiti previsti. 
E’ vietata la presentazione di domande per la medesima categoria a titolo individuale e come componente di 
consorzi. 
E’ vietata la presentazione di domande per la medesima categoria quale componente di più consorzi. 
Qualora la documentazione presentata non risulti completa od esauriente, il procedimento di iscrizione resta 
sospeso sino a che il Soggetto non fornisca le richieste integrazioni. 
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Non saranno prese in considerazione le istanze presentate antecedentemente la pubblicazione del bando, 
nonché non conformi alle prescrizioni dettate. 
 
GESTIONE DELL’ALBO 
Dopo l’iscrizione, pena la cancellazione d’ufficio, l’Operatore economico dovrà comunicare entro 15 giorni 
ogni variazione intervenuta relativamente ai dati trasmessi o inerente il possesso dei requisiti di cui all’art. 80 
del D.Lgs 50/2016. 
La gestione e l’utilizzo dell’Albo da parte del Comune di Alliste  sono regolati dal Disciplinare approvato con 
la determinazione dirigenziale n. 92 del 10.12.2018. 
L’elenco degli Operatori Economici iscritti sarà pubblicato sul sito del Comune di Alliste ; 
 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del D.Lgs 196/2003 si rende noto che: 
- il trattamento dei dati personali presenti nelle istanze di iscrizione è finalizzato unicamente alla formazione 
di un elenco di ditte da utilizzare per l’eventuale affidamento di lavori servizi e forniture; 
- il trattamento dei dati sarà effettuato dal Comune di Alliste  esclusivamente nei limiti necessari alle finalità 
indicate mediante strumentazione idonea a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati inviati; 
- l’invio dei dati richiesti è obbligatorio per la formazione dell’elenco delle ditte; l’eventuale rifiuto a fornire tali 
dati o la loro omissione comporterà l’esclusione dall’elenco; 
- l’elenco contenente i dati identificativi delle ditte e l’ambito di attività è pubblico. 
 
Per informazioni è possibile rivolgersi al Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio   tel.0833/902734-35; 
email: lavoripubblici@comune.alliste.le.it 
                                                                                                                                         
 
Aliste 10.12.2018 
                  IL RESPONSABILE 

 F.to Ing. Renato Del Piano 
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DISCIPLINARE  

PER L’ISTITUZIONE E LA GESTIONE DELL’ELENCO OPERATORI ECONOMICI DA CONSULTARE PER 
L'AFFIDAMENTO DI LAVORI, BENI E SERVIZI ED INCARICHI PROFESSIONALI  

 
ART. 1 FINALITÀ  
ART. 2 - AMBITI DI APPLICAZIONE. 
ART. 3 - STRUTTURA DELL’ELENCO  
ALBO DELLE AZIENDE ESECUTRICI DI LAVORI PUBBLICI 
ALBO DEI FORNITORI DI BENI E SERVIZI  

ART. 4 - REQUISITI DI AMMISSIONE E SOGGETTI AMMESSI  
PER L’ISCRIZIONE ALL’ALBO AZIENDE ESECUTRICI DI LAVORI PUBBLICI  
PER L’ISCRIZIONE ALL’ALBO AZIENDE DI FORNITORI BENI E SERVIZI  
PER L’ISCRIZIONE ALL’ALBO DEI PROFESSIONISTI TECNICI  
PER L’ISCRIZIONE ALLE SEZIONI DEGLI ALTRI ORDINI PROFESSIONALI  

ART. 5 - MODALITÀ DI ISCRIZIONE E MODIFICA  
ART. 6 - MODALITÀ DI AGGIORNAMENTO DELL’ALBO 
ART. 7 - VERIFICHE  
ART. 8 - INFORMAZIONI GENERALI 
ART. 9 - DURATA DELL’ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE DALL’ALBO  
ART. 10 - CRITERI DI GESTIONE E MOVIMENTAZIONE DELL’ALBO 
ART. 11 - PARTECIPAZIONE ALLE PROCEDURE TELEMATICHE DI GARA 
ART. 12 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
ART. 13 - RESPONSABILITÀ AMMINISTRATIVA, D.LGS. 231/2001 
ART. 14 - OBBLIGHI DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 
ART. 15 - NORMA DI COORDINAMENTO 
ART. 16 - PUBBLICITÀ 
ART. 17 - ENTRATA IN VIGORE 
 
Art. 1 - Finalità 
II presente documento disciplina l’istituzione e la gestione di un Elenco di Operatori Economici che il 
Settore Servizi alla Città  intende utilizzare per l'individuazione di soggetti idonei a fornire Lavori, Beni e 
Servizi e l'affidamento di incarichi professionali. 
II Disciplinare è finalizzato ad assicurare l'applicazione uniforme, sistematica e puntuale dei criteri di 
selezione degli operatori economici iscritti nell’Elenco, nel rispetto dei principi di non discriminazione, 
parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza, concorrenza e rotazione. 
 
Art. 2 - Ambiti di applicazione 
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L’Elenco sarà utilizzato dal Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio  nei seguenti casi: 
- Per l'affidamento di Lavori, Servizi e Forniture ed Incarichi professionali mediante affidamento diretto 
o procedura negoziata ai sensi dell'art.31 comma 8, art. 36, comma 2, lettere a,b,c, art. 63, art. 157, 
comma 2 ed art.163 del d.lgs. 50/2016 per importi sotto soglia, ove sia presente un numero sufficiente 
di operatori qualificati; 
-Negli altri casi previsti e consentiti dalla legge. 
 
 
Art. 3 - Struttura dell’albo 
L’Albo è articolato in differenti sezioni, e precisamente: 
-Imprenditori, Aziende o Cooperative esecutrici di lavori pubblici; 
- Imprenditori, Aziende o Cooperative fornitrici di beni e servizi; 
- Professionisti (se si intende iscriversi come professionista per incarichi di consulenza, progettazione, 
direzione lavori, collaudi, etc.) e assimilati; 
Le sezioni che compongono l’Elenco operatori sono suddivise in categorie/sottocategorie:  
Elenco delle Aziende esecutrici di Lavori Pubblici  
L'operatore economico che intenda iscriversi all’Elenco degli Operatori economici esecutori di lavori 
pubblici, ha facoltà di registrarsi in tutte le categorie generali o specializzate nelle classifiche di 
pertinenza, per cui risulti in possesso di valido attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli 
Organismi abilitati. L'operatore economico privo di attestato di qualificazione SOA può comunque 
iscriversi alle categorie generali o specializzate di interesse (assimilate SOA) indicando l’importo 
massimo dei lavori eseguiti negli ultimi cinque esercizi finanziari per ogni categoria di iscrizione, e 
potrà essere invitato a presentare offerta esclusivamente per lavori d'importo pari o inferiore 
all’importo indicato in fase di iscrizione. 
Elenco dei Fornitori di Beni e Servizi 
L’operatore economico che intende iscriversi all’Elenco Fornitori di beni e servizi ha facoltà di 
registrarsi ad un numero di categorie merceologiche pari alle abilitazioni indicate nel certificato 
camerale. 
Le categorie merceologiche alle quali il Soggetto richiedente vuole iscriversi devono trovare un preciso 
riscontro nelle attività espletate dal Soggetto medesimo rilevabili dal certificato della CCIAA. 
Il Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio  si riserva la facoltà di integrare il numero delle 
categorie/sottocategorie merceologiche presenti nell'elenco, qualora le ritenga utili ai fini gestionali 
ovvero per specifiche esigenze sopravvenute. 
L'importo di iscrizione è unico fino a concorrenza della soglia comunitaria. 
Elenco dei professionisti per i servizi di ingegneria, architettura e similari  
Il professionista che intende iscriversi all’Elenco per l'affidamento di servizi professionali deve indicare 
la specifica categoria nella quale intende richiedere l'iscrizione tra quelle indicate nella istanza di 
iscrizione o nella sezione “Altro”. 
L'importo di iscrizione è unico fino a concorrenza della soglia comunitaria. 
Il Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio  si riserva la facoltà di integrare le categorie previste, 
qualora le ritenga utili ai fini gestionali ovvero per specifiche esigenze sopravvenute. 
 
Art. 4 - Requisiti di ammissione e soggetti ammessi 
Sono ammessi a presentare l'istanza di iscrizione i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, ad esclusione 
della lettera d), e all’art. 46, comma 1, ad esclusione della lettera e), del D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii., 
in possesso dei requisiti di carattere generale e professionale di cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e 
ss.mm. e ii. 
Ai fini dell’iscrizione, gli operatori economici dovranno possedere i seguenti requisiti: 
a) Cittadinanza italiana o di uno Stato aderente all'Unione Europea; 
b) Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio Industria 
Artigianato e Agricoltura ovvero presso i registri professionali o commerciali dello Stato di 
provenienza; 



c) Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. e ii.; 
d) Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la P.A. ai sensi del D.Lgs 231/2001; 
e) Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L. 68/99) salvo il caso in 
cui non siano tenuti al rispetto di tale normativa; 
f) Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.Lgs. 81/2008; 
Per l’iscrizione all’Elenco operatori esecutori di lavori pubblici 
g) Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio Industria 
Artigianato e Agricoltura ovvero presso i registri professionali o commerciali dello Stato di 
provenienza; 
h) Possesso dei requisiti previsti dall'art. 90 DPR n. 207/2010 per l'esecuzione di lavori di importo 
inferiore a € 150.000,00; 
i) Attestazione di qualificazione SOA in categoria e classifica adeguata per l'esecuzione di lavori di 
importo pari o superiore ad €. 150.000,00;  
j) Attestazione del sistema di qualità aziendale per procedure di gara di importo pari o superiore alla III 
classifica cosi come definita dall'art. 63 comma 1 D.P.R. n. 207/2010; 
k) Certificazioni equipollenti o abilitazioni camerali attestanti i requisiti tecnico professionali. 
Per l’iscrizione all’Elenco aziende di fornitori beni e servizi 
l) Capacità economica e finanziaria, concernente il fatturato globale d'impresa e l'importo relativo alle 
forniture o servizi, corrispondenti alla propria categoria e sottocategoria, realizzate nell'ultimo 
quinquennio; 
m) Capacità tecnica, documentata mediante: 
- Descrizione dell'attrezzatura tecnica, con la precisazione delle misure adottate per garantire la 
qualità, nonché degli strumenti di studio e ricerca dell'impresa; 
- L'indicazione dei tecnici e degli organi tecnici di cui l'impresa ha la disponibilità; 
- Certificazioni di legge e certificazioni volontarie rilasciate da organismi riconosciuti per la 
certificazione "Sistema Qualità"; il fornitore ha facoltà di presentare nell'apposita sezione altre 
certificazioni a comprovare la propria capacità tecnica. 
Per l’iscrizione all’albo dei professionisti tecnici: 
n) iscrizione da almeno 5 anni all'ordine professionale relativo al titolo posseduto. Solo ed 
esclusivamente per la sezione Collaudi, il requisito temporale di cui sopra è elevato ad almeno 10 anni; 
o) capacità tecnica, documentata mediante indicazione dell’importo massimo dei servizi di 
progettazione, direzione lavori, coordinamento sicurezza, collaudi, etc., eseguiti negli ultimi 10 esercizi 
finanziari; 
p) per opere importanti e di importo maggiore di € 500.000,00 il professionista “senior” va affiancato 
da un professionista “junior”, scelto dal senior tra i professionisti con anzianità di iscrizione inferiore a 
5 anni. 
 
Art. 5 - Modalità di iscrizione e modifica 
L'operatore economico interessato all'iscrizione dovrà compilare apposita istanza sul modello 
predisposto dall'Amministrazione ed inviarla tramite PEC in formato Pdf al seguente indirizzo: 
lavoripubblici.comune.alliste@pec.rupar.puglia.it o spedirla/consegnarla a mani in forma cartacea 
all'Ufficio Protocollo del Comune di Alliste . Le domande di iscrizione dovranno riportare la seguente 
dicitura: ELENCO OPERATORI ECONOMICI –.....................................(inserire nome della Ditta per la 
quale si chiede l'iscrizione)  
In fase di compilazione dell'istanza di ammissione l'operatore economico è chiamato a rendere una 
serie di dichiarazioni sostitutive comprovanti il possesso dei requisiti previsti dalla legge ai fini 
dell’iscrizione. 
Le dichiarazioni sono rese selezionando la casella contenente la dichiarazione di interesse e 
completando gli appositi spazi, se richiesto. Qualora nell’istanza le dichiarazioni obbligatorie 
risultassero omesse o incomplete la domanda di iscrizione non verrà accettata. 
L’Ente non assume alcuna responsabilità per il mancato invio o di erronea documentazione o dovuti a 
disguidi di altra natura, o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. 
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È compito dell’operatore economico leggere con attenzione e seguire le indicazioni e le avvertenze 
fornite durante la compilazione. 
L’istanza di abilitazione verrà valutata dall’Amministrazione, e l'Operatore economico potrà ritenersi 
ammesso per silenzio assenso qualora entro 30 giorni dalla presentazione della istanza non riceva 
dall'Amministrazione la richiesta di integrazione della documentazione. 
L'elenco operatori economici formato del Settore Servizi alla Città  si configura come un elenco aperto, 
pertanto i soggetti interessati all’iscrizione e non ancora inclusi potranno presentare in qualsiasi 
momento la domanda d'inserimento. 
 
Art. 6 - Modalità di aggiornamento dell’albo 
Ai fini del mantenimento dell'iscrizione ciascun operatore economico incluso nell’elenco sarà chiamato 
con cadenza biennale, ad effettuare l'aggiornamento/conferma dei requisiti richiesti per l’iscrizione. 
A ciascun operatore sarà inviata una mail a partire dai 60gg. dalla scadenza che ricorderà di 
provvedere all’aggiornamento del proprio profilo e di rinnovare la richiesta di iscrizione. 
Gli operatori economici che non avranno provveduto all’aggiornamento nei termini su indicati 
decadranno dall’elenco, successivamente alla comunicazione di avvio del procedimento. Il Settore 
Assetto ed Utilizzazione del Territorio provvederà a dare formale notizia all'operatore economico 
interessato dal provvedimento di decadenza, che comporta la cancellazione dall'Elenco. 
Ciascun operatore economico è comunque tenuto ad aggiornare tempestivamente la propria iscrizione 
a fronte di variazioni intervenute sia in riferimento alla/e categoria/e merceologica/che per le quali si è 
iscritti all’Elenco, nonché ai requisiti minimi e alle altre informazioni fornite in sede di iscrizione. 
L’operatore economico che subisce una qualsiasi variazione relativa ai requisiti dichiarati nella 
istanza precedentemente inviata dovrà procedere a comunicare tempestivamente (massimo 15 
giorni) i dati aggiornati, compilando una nuova istanza di iscrizione, . 
 
Art. 7 - Verifiche 
Il Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio  effettuerà periodicamente verifiche a campione sugli 
operatori economici iscritti, al fine di accertare il possesso dei requisiti dichiarati in sede di iscrizione. 
L’operatore economico nei cui confronti detta verifica dovesse dare esito negativo sarà cancellato 
dall’Elenco ai sensi dell’art. 9 del presente Disciplinare e, sussistendone i presupposti, ricorreranno le 
ulteriori conseguenze di legge derivanti da eventuali false dichiarazioni. 
In sede di presentazione dell’offerta, gli operatori economici invitati a gara dovranno attestare sotto la 
propria responsabilità penale, mediante dichiarazione sostitutiva di certificazione in conformità alle 
disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che i dati forniti nell’ambito dell’iscrizione all’Albo 
corrispondono al vero. Tale dichiarazione sarà sottoposta a verifica con riferimento all’aggiudicatario. 
La medesima dichiarazione dovrà essere resa anche dall’operatore economico individuato quale 
diretto affidatario e sarà verificata anteriormente al conferimento dell’incarico. L’eventuale esito 
negativo della verifica di cui al presente comma determinerà a carico dell’operatore economico, oltre 
ai provvedimenti di cui al punto precedente, le ulteriori conseguenze di legge derivanti da false 
dichiarazioni. 
 
Art. 8 - Informazioni generali 
Tutte le richieste d'offerta nonché tutte le comunicazioni conseguenti all’espletamento delle gare 
saranno recapitate con raccomandata A.R. oppure a mezzo posta elettronica certificata (PEC) 
all'indirizzo di posta elettronica indicato dall'operatore economico in fase di iscrizione all’Elenco 
Operatori economici, Fornitori e Professionisti. 
Il possesso e l’indicazione di una casella PEC è obbligatoria al fine di garantire la massima certezza al 
flusso delle comunicazioni; si invitano per cui tutti gli operatori economici a dotarsi di un indirizzo di 
posta elettronica certificata da indicare quale domicilio eletto per il recapito delle richieste d'offerta e 
di qualsiasi comunicazione ad esse correlata. 



Qualora l'impresa non disponesse di un indirizzo PEC, non sarà possibile inoltrare la richiesta di 
inserimento nell’Elenco, in quanto requisito obbligatorio all’iscrizione e obbligo di legge parimenti alla 
comunicazione della stessa al registro imprese. 
L’iscrizione all’Albo comporta l’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel presente 
Disciplinare ed eventuali integrazioni e modificazioni. 
 
 
Art. 9 - Durata dell’iscrizione e cancellazione dall’albo 
Gli operatori economici, limitatamente all’arco temporale su indicato all’art. 6, rimangono iscritti 
all'Albo fino a quando non interviene apposito provvedimento di cancellazione. 
La cancellazione dall’Albo è disposta d’ufficio previo esperimento della procedura in contraddittorio di 
cui al capoverso successivo, nei seguenti casi: 
- Carenza, originaria o sopravvenuta, dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale di cui al 
precedente art. 4, o falsa dichiarazione in merito alla capacità economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa risultante dalle informazioni rese in sede di iscrizione all’Elenco ai sensi dell’art. 4, 
accertate in esito alle verifiche di cui all’art. 7; 
- Mancato aggiornamento della propria candidatura a fronte di intervenute variazioni di cui all’art. 6; 
- Grave negligenza o malafede nei confronti della Stazione Appaltante, nell’esecuzione del contratto; 
L’amministrazione provvederà anche alla cancellazione dall’Elenco Operatori qualora l’operatore 
economico non abbia risposto a tre inviti di partecipazione alle procedure di cui all’art. 2 del presente 
Regolamento senza fornire adeguata motivazione scritta. 
Nei casi previsti nei commi precedenti, il Settore Assetto ed Utilizzazione del Territorio  comunica 
l’avvio del procedimento di cancellazione d’ufficio all’operatore economico tramite l’invio di una PEC 
contenente sintetica motivazione. Eventuali controdeduzioni dovranno pervenire entro 15 giorni. La 
Stazione Appaltante, decorsi 15 giorni dal ricevimento delle stesse, si pronuncerà definitivamente in 
merito alla cancellazione. 
L’iscrizione all’Albo dell’operatore economico coinvolto nel procedimento di cancellazione sarà 
sospesa sino al termine di detto procedimento; l’iscrizione sarà sospesa anche qualora l’operatore 
economico abbia in corso un procedimento giudiziale con la Stazione Appaltante, fino al termine del 
procedimento stesso. 
L’eventuale cancellazione comporterà l’eliminazione da tutte le sezioni dell’Albo e per tutte le 
categorie merceologiche per le quali l’operatore economico era stato iscritto. 
La cancellazione potrà essere disposta anche su iniziativa dell’interessato. 
 
Art. 10 - Criteri di gestione e movimentazione dell’albo 
Tutte le richieste d'offerta nonché tutte le comunicazioni conseguenti all’espletamento della gare 
verranno inoltrate prioritariamente  via PEC all'indirizzo di posta elettronica certificata 
specificatamente indicato nell'istanza o con raccomandata A.R. 
La scelta degli operatori, dei fornitori e dei professionisti da invitare alle procedure di gara rispetterà i 
principi di rotazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza, concorrenza mediante lo 
scorrimento dell'Elenco operatori da invitare.  
L'affidamento diretto sopra la soglia dei 40.000 Euro dovrà essere motivato dalle particolari 
caratteristiche dell'appalto che rendono inopportuno il confronto concorrenziale (es. privativa) o da 
particolari ragioni di indifferibilità ed urgenza, ovvero, nel caso dei servizi professionali, dalle specifiche 
competenze del professionista da incaricare.  
Al di fuori dei casi sopra citati il Settore applicherà i criteri di scelta del contraente stabiliti nell'art.36 
comma 2 lett.b) e c).  
L'affidatario dell'appalto, del servizio e della fornitura e dell'incarico non potrà essere invitato ad una 
nuova procedura di gara se non dopo avere esaurito lo scorrimento di tutto l'elenco una volta ottenuti 
affidamenti per Euro 100.000 annui. 
 
Art. 12 - Trattamento dei dati personali 



In conformità all'art. 13 del D. Lgs. 30.06.2003 n° 196 sulla tutela dei dati personali si rammenta che il 
trattamento dei dati e delle informazioni che verranno comunicate sarà effettuato solamente per le 
finalità strettamente connesse alla gestione dell’elenco operatori economici. 
I dati saranno trattati in modo lecito, secondo correttezza e con la massima riservatezza, e saranno 
registrati e conservati in archivi informatici e cartacei nel rispetto delle regole di sicurezza previste 
dalla Legge. 
Come stabilito dall'art. 7 del predetto decreto, l'operatore economico iscritto ha diritto, in qualsiasi 
momento, di consultare o far modificare tali dati, qualora dovesse riscontrare errori e/o variazioni. 
Il titolare del trattamento è il Responsabile del procedimento. 
Con l'iscrizione all'Elenco, l’operatore economico esprime, pertanto, il proprio consenso al predetto 
trattamento. 
 
Art. 13 - Responsabilità amministrativa, D.Lgs. 231/2001 
La cancellazione dall’Elenco potrà comunque essere attivata dal Settore Assetto ed Utilizzazione del 
Territorio  in caso di commissione di un reato previsto dal D.lgs. 231/01 e s.m.i., anche non in relazione 
a rapporti con la stessa, accertato con sentenza passata in giudicato che riconosca la responsabilità 
dell’operatore economico o a seguito di applicazione della pena su richiesta delle parti ex art. 444 
c.p.p., nonché in caso di irrogazione, anche in sede cautelare, delle sanzioni interdittive del divieto di 
contrarre con la pubblica amministrazione o dell’interdizione dall’esercizio dell’attività. 
In ogni caso, al momento dell’eventuale apertura di un procedimento in sede penale nei confronti del 
fornitore per reati rilevanti ai sensi del D.lgs. 231/2001, dovrà esserne data informazione immediata al 
Comune di Ancona. 
 
Art. 14 - Obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
Gli operatori economici iscritti all’Albo dovranno rispettare quanto disposto dall’art. 3 della legge n. 
136/2010 ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari relativi ai contratti pubblici. 
 
Art. 15 - Norma di coordinamento 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare si rinvia alle leggi ed ai regolamenti 
vigenti in materia. 
 
Art. 16 - Pubblicità 
L’avviso di istituzione dell’Elenco Operatori, la determina di istituzione, l'istanza di partecipazione ed il 
presente disciplinare sono pubblicate sul sito web http://www.comune.alliste.le.it. 
 
Art. 17 - Entrata in vigore 
Il presente Disciplinare entra in vigore il giorno successivo a quello della sua pubblicazione sul sito web 
http://www.comune.alliste.le.it . 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.comune.alliste.le.it/


 

RICHIESTA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO FORNITORI 
COMUNE DI ALLISTE  

 
Il/la sottoscritto/a ________________________________________________________________________ 
In qualità di (singolo professionista, titolare, legale rappresentante, procuratore) ______________________ 
dello studio professionale/impresa/associazione/soc.coop/altro____________________________________ 
con sede nel comune di ___________________________________  CAP 

___________________________ 
indirizzo _______________________________________________________________________________ 
 

CHIEDE 

 

L’ISCRIZIONE PROPRIA / DELLA PROPRIA SOCIETA’/ DEL PROPRIO STUDIO / DELLA PROPRIA 
ASSOCIAZIONE/COOPERATIVA all’Albo Fornitori del Comune di Alliste  per le seguenti categorie: 

□ Lavori   □ Servizi 

□ Forniture  □ Servizi attinenti l’architettura e l’ingegneria 

□ Servizi legali   □ Consulenze specialistiche  

 

e in particolare per le sottocategorie contrassegnate ed elencate nella SEZIONE II del presente 
questionario. 

A tal fine e sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 

(Per le imprese) 
1) che la propria impresa è iscritta alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura, come segue: 

provincia di iscrizione:  forma giuridica società:  

anno di iscrizione:  durata della società:  

numero di iscrizione:  capitale sociale:  

soci, rappresentanti legali, altri soggetti con potere di rappresentanza, direttori tecnici: 

Cognome e nome nato a in data 

carica 
ricoperta 

Rappr. 
legale 

Dirett. 
tecnico 

     

     

     

 

2) che il titolare dello studio è il seguente libero professionista: (per liberi professionisti individuali)  

n. Cognome e nome nato a in data Iscritto 
all’Ordine de__ 

Prov. Num. Ruolo 

1       titolare 

3) che il proprio studio associato è costituito da tutti i seguenti liberi professionisti: (per studi associati)  

n. Cognome e nome nato a in data Ordine de__ Prov. Num. Ruolo 

1       associato 

2       associato 

3       associato 



4 Integrare con le righe 
necessarie 

     
associato 

 

  4) che il sottoscritto è il legale rappresentante della seguente Cooperativa sociale, Associazione anche 
ONLUS: (per cooperative sociali e associazioni) 
__________________________________________________________________________________ 

 
che l’associazione è iscritta alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura , come segue: 
 

provincia di iscrizione:  forma giuridica:  

anno di iscrizione:  altri dati:  

numero di iscrizione:    

 
che la cooperativa è iscritta all’albo delle società cooperative istituito con dm 23.06.2004 e/o all’albo regionale 
delle cooperative sociali, come segue: 

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 
5) l’inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti 

pubblici di cui all’art. 80 del D. Lgs n. 50/2016; 
 
6)  che nei propri confronti non sussistono le cause di decadenza, di sospensione o di divieto di cui all’art. 

67 del D. Lgs.  06/09/2011, n. 159; 
 
7)   che il professionista sottoscritto non ha richiesto l’iscrizione all’Albo sia singolarmente che come  

componente di un raggruppamento di professionisti o societa' di professionisti, né che partecipa a più 
raggruppamenti richiedenti l’iscrizione all’Albo suddetto; 

 
 
8) di prendere atto che in caso di inesatte o false dichiarazioni il Parco si riserva la facoltà di escludere la 

ditta dall’Albo Fornitori; 
 

 
 

Data, __________________                                  (Timbro e firma del legale rappresentante o procuratore)  
 

                                                               __________________________________________________ 

 
 
Si allega 

1. copia fotostatica di documento di identità del dichiarante in corso di validità; 
2. (per le imprese/associazioni/soc.coop.) eventuali certificazioni di qualità ambientale 

(ISO 14001, EMAS ) e/o sociale (SA 8000) come riportato nelle sezioni III, IV, V, VI 
e VII;  

3. (per i professionisti singoli e/o associati) curriculum vitae;  
4. la presente  richiesta di iscrizione compilata e sottoscritta.  



 

SEZIONE I - INFORMAZIONI GENERALI 

Capitolo 2 Nome/Ragione Sociale 

Capitolo 3   

Capitolo 4 Sede Legale 

Capitolo 5  

Capitolo 6 Sede Operativa (solo se diversa dalla sede legale) 

Capitolo 7  

Capitolo 8 Telefono Capitolo 9 Telefax 

Capitolo 10 e-mail 

e-mail PEC 
 

Capitolo 11 Sito internet 

Capitolo 12 P. I.V.A. Capitolo 13 C.F. 

 

Ruoli e funzioni  
 

Capitolo 14 Titolare Capitolo 15 Amministratore delegato 

Capitolo 16 Legale Rappresentante Capitolo 17 Altro 

 
SEZIONE II – CAPACITA’ TECNICO-PROFESSIONALE ED  

ECONOMICO-FINANZIARIA 
 

II.a CATEGORIA LAVORI 
(N.B. Contrassegnare le categorie di interesse) 
 
CATEGORIE GENERALI 
 

CODICE DESCRIZIONE □ 
OG1 Edifici civili e industriali □ 

OG2 Restauro e manutenzione dei beni immobili sottoposti a tutela □ 

OG3 Strade, autostrade, ponti, viadotti, ferrovie, metropolitane □ 

OG4 Opere d’arte nel sottosuolo □ 



OG5 Dighe □ 

OG6 
Acquedotti, gasdotti, oleodotti, opere di irrigazione e di 
evacuazione □ 

OG7 Opere marittime e lavori di dragaggio □ 

OG8 Opere fluviali, di difesa, di sistemazione idraulica e di bonifica □ 

OG9 Impianti per la produzione di energia elettrica □ 

OG10 

Impianti per la trasformazione alta/media tensione e e per la 
distribuzione di energia elettrica  
in corrente alternata e continua ed impianti di pubblica 
illuminazione 

□ 

OG11 Impianti tecnologici □ 

OG12 Opere ed impianti di bonifica e protezione ambiente □ 

OG13 Opere di ingegneria naturalistica □ 

 
 
CATEGORIE SPECIALIZZATE 

 
CODICE DESCRIZIONE  

OS1 Lavori in terra □ 

OS2-A 
Superfici decorate di beni immobili del patrimonio culturale e beni 
culturali mobili di interesse storico, artistico, archeologico ed 
etnoantropologico 

□ 

OS2-B Beni culturali mobili di interesse archivistico e librario □ 

OS3 Impianti idrico-sanitario, cucine, lavanderie □ 

OS4 Impianti elettromeccanici trasportatori □ 

OS5 Impianti pneumatici e antintrusione □ 

OS6 Finiture di opere generali in materiali lignei, plastici, metallici e vetrosi □ 

OS7 Finiture di opere generali di natura edile □ 

OS8 Opere di impermeabilizzazione □ 

OS9 Impianti per la segnaletica luminosa e la sicurezza del traffico □ 

OS10 Segnaletica stradale non luminosa □ 

OS11 Apparecchiature strutturali speciali □ 

OS12-A Barriere stradali di sicurezza □ 

OS12-B Barriere paramassi, fermaneve e simili □ 

OS13 Strutture prefabbricate in cemento armato □ 

OS14 Impianti di smaltimento e recupero dei rifiuti □ 

OS15 Pulizie di acque marine, lacustri, fluviali □ 

OS16 Impianti per centrali di produzione energia elettrica □ 

OS17 Linee telefoniche ed impianti di telefonia □ 

OS18-A Componenti strutturali in acciaio □ 

OS18-B Componenti per facciate continue □ 

OS19 Impianti di reti di telecomunicazione e di trasmissione dati □ 

OS20-A Rilevamenti topografici □ 

OS20-B Indagini geognostiche □ 

OS21 Opere strutturali speciali □ 

OS22 Impianti di potabilizzazione e depurazione □ 

OS23 Demolizione di opere □ 



OS24 Verde e arredo urbano □ 

OS25 Scavi archeologici □ 

OS26 Pavimentazioni e sovrastrutture speciali □ 

OS27 Impianti per la trazione elettrica □ 

OS28 Impianti termici e di condizionamento □ 

OS29 Armamento ferroviario □ 

OS30 Impianti interni elettrici, telefonici, radiotelefonici e televisivi □ 

OS31 Impianti per la mobilità sospesa □ 

OS32 Strutture in legno □ 

OS33 Coperture speciali □ 

OS34 Sistemi antirumore per infrastrutture di mobilità □ 

OS35 Interventi a basso impatto ambientale □ 

 
 
 Fatturato globale dell’impresa (I.V.A. esclusa) nel triennio antecedente la data di presentazione 

della domanda di iscrizione all’Albo Fornitori: 

Anno Importo I.V.A. esclusa 

  

  

  

 
 
 Elenco dei principali lavori analoghi o identici a quelli oggetto della categoria per la quale si 

richiede l’iscrizione eseguiti nel quinquennio antecedente la data di presentazione della domanda 
di iscrizione all’Albo Fornitori (aggiungere ulteriori righe se necessario): 

Committente Descrizione lavori Anno/periodo 

svolgimento dei 

lavori 

Importo lavori 

I.V.A. esclusa 

    

    

    

 

    

    

    

N.B.: elencare solamente i lavori più significativi  
 
Elenco principali attrezzature e/o mezzi tecnici (elenco dei mezzi operativi di cantiere): 

Descrizione Mezzi Indicare se: di proprietà, noleggio o leasing 

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

 
 
 
 Disponibilità di personale nel triennio antecedente la data di presentazione della domanda di 

iscrizione all’Albo Fornitori: 

N° medio annuo dipendenti della società suddiviso in: 

Anno di rif. Dirigenti Impiegati Personale 

operativo 

Pers. 

qualificato  

     

     

     

 
 Attestazione SOA (solo per le imprese in possesso): 

denominazione S.O.A.:  attestazione num.:  

 

rilasciata il    20_ con scadenza il   20__  

per le seguenti categorie e classifiche: 

categoria  classifica 

O G         

O G         

O S         

O S         

 
 
 

II.b CATEGORIA FORNITURE/SERVIZI 
(N.B. Contrassegnare le categorie di interesse) 
 
FORNITURE 
 
TIPO N DESCRIZIONE DETTAGLIO   

FORN 1 ARREDAMENTO Fornitura arredamenti   

FORN 2 MACCHINE PER UFFICIO Fornitura macchine per ufficio (stampanti, 
fax, fotocopiatrici, materiale di consumo, 
ecc.) 

 

FORN 3 MATERIALE IGIENICO Fornitura materiale igienico-sanitario  

FORN 4 CANCELLERIA Articoli di cancelleria  



FORN 5 ALTRO (specificare)  

 

 

 

 

SERVIZI 
 
TIPO N DESCRIZIONE DETTAGLIO   

SERV 1 AUTOMEZZI - AUTOFFICINE Manutenzione meccanica parco mezzi   

SERV 2 MANUTENZIONE ASCENSORI Servizio di manutenzione ed assistenza 
ascensori 

 

SERV 3 MANUTENZIONE AREE VERDI Taglio erba, manutenzione verde 
compreso lo smaltimento, ev.li 
piantumazioni  

 

SERV 4 IMPIANTI ANTINCENDIO Realizzazione e manutenzione degli 
impianti antincendio 

 

SERV 5 IMPIANTI TELECONTROLLO Realizzazione e manutenzione, ordinaria e 
straordinaria impianti telecontrollo, 
assistenza 

 

SERV 6 IMPIANTI TRATTAMENTO ACQUE 
POTAB/REFLUE 

Realizzazione e manutenzione ordinaria e 
straordinaria di impianti per il trattamento 
delle acque, quali a titolo esemplificativo, 
centrifughe, coclee, filtri, ecc.. 

 

SERV 7 SISTEMI ANTINTRUSIONE Realizzazione e manutenzione, ordinaria e 
straordinaria impianti antintrusione 

 

SERV 8 VERIFICA ESTINTINTORI Servizio di verifica degli estintori compresa 
eventuale ricarica 

 

SERV 9 SMALTIMENTO RIFIUTI  Servizio di ritiro, trasporto e smaltimento 
rifiuti  

 

SERV 10 ATTIVITA' DI SPURGO E SONDAGGIO 
FOGNATURE E IMPIANTI (COMPRESO 
TRASPORTO E SMALTIMENTO) 

Servizio di spurgo delle reti fognarie, degli 
impianti di depurazione e/o sollevamento, 
trasporto e smaltimento dei rifiuti prelevati 

 

SERV 11 CADITOIE Servizio di pulizia e manutenzione 
ordinaria e straordinaria caditoie stradali 

 

SERV 12 DERATTIZZAZIONE E 
DISINFESTAZIONE 

Servizio di disinfezione, disinfestazione e 
derattizzazione 

 



SERV 13 TIPOGRAFIA Servizio di stampa moduli, carta intestata, 
buste, ecc. 

 

SERV 51 ALTRO ALTRO  

 
 (PER IMPRESE) Fatturato globale dell’impresa (I.V.A. esclusa) nel triennio antecedente la data di 

presentazione della domanda di iscrizione all’Albo Fornitori: 

Anno Importo I.V.A. esclusa 

  

  

  

 
 Elenco dei/delle principali servizi/forniture analoghi o identici a quelli oggetto della categoria per 

la quale si richiede l’iscrizione effettuati nel quinquennio antecedente la data di presentazione 
della domanda di iscrizione all’Albo Fornitori: 

Committente Descrizione Servizi/Forniture Anno/periodo 

svolgimento 

dei lavori 

Importo lavori 

I.V.A. esclusa 

    

    

    

    

    

    

N.B.: elencare solamente i Servizi o le Forniture più significativi/e e considerati “di punta” 
 
 Solo per Servizi, disponibilità di attrezzature, materiali di equipaggiamento tecnico per eseguire 

la prestazione: 

Descrizione  

  

  

  

  

 
 
 Solo per Forniture, descrizioni e cataloghi di beni/prodotti oggetto della categoria merceologica 

per cui si chiede l’iscrizione: 
  

Descrizione  

  

  

  

  

N.B.: dovranno essere allegati eventuali certificati rilasciati da istituti incaricati del controllo di qualità 
 
 



 Disponibilità di personale nel triennio antecedente la data di presentazione della domanda di 
iscrizione all’Albo Fornitori: 

 N° medio annuo dipendenti della società suddiviso in: 

Anno di rif. Dirigenti Impiegati Personale operativo 

    

    

    

 

II.c CATEGORIA CONSULENZE 
(N.B. Contrassegnare le categorie di interesse) 
 

TIPO N DESCRIZIONE DETTAGLIO   

CONS 1 
CONSULENZA GESTIONE 
QUALITA' E AMBIENTE 

Consulenze Gestione Qualità e Ambiente 

 

CONS 2 
CONSULENZE FISCALI E 
AMMINISTRATIVE 

Consulenze fiscali e amministrative 

 

CONS 3 MEDICO COMPETENTE Medicina del Lavoro 

 

CONS 4 
CONSULENZE 
INFORMATICHE 

Consulenze informatiche (progettazione e 
gestione software) 

 

CONS 5 PROGETTAZIONE 
Progettazione servizi culturali 
 

 

CONS 6 ALTRE ATTIVITA’ 

Capitolo 18 Progettazione, realizzazione e 
gestione di G.I.S. (Geographic information 
system) 

 

 

 
CONS 

7 INDAGINI GEOLOGICHE Indagini geologiche, geognostiche, carotaggi 

 

CONS 8 ALTRE ATTIVITA’  
Progettazione e gestione sistemi di 
monitoraggio ambientale 

 

CONS 

 
9 

ALTRE ATTIVITA’ 
Contabilità ambientale, certificazioni 
ambientali e di sostenibilità  

 

CONS 

10 ALTRE ATTIVITA’  Altro________________________ 

 

 
 (SOLO PER SOCIETA’ DI PROFESSIONISTI) Fatturato globale (I.V.A. esclusa) nel triennio 

antecedente la data di presentazione della domanda di iscrizione all’Albo Fornitori: 



Anno Importo I.V.A. esclusa 

  

  

  

 
 Elenco dei principali incarichi, svolti nel quinquennio antecedente la data di presentazione della 

domanda di iscrizione all’Albo Fornitori, analoghi o identici a quelli oggetto della categoria per la 
quale si richiede l’iscrizione (aggiungere ulteriori righe se necessario): 

Committente Descrizione prestazioni Anno/periodo 

svolgimento 

Importo 

I.V.A. esclusa 

    

    

    

 
 Disponibilità di un proprio staff tecnico:  (aggiungere ulteriori righe se necessario): 
 

Cognome e nome Nato a  In data Ordine Prov. Numero 

      

      

      

 
 

II.d CATEGORIA SERVIZI ATTINENTI L’ARCHITETTURA E L’INGEGNERIA 
(N.B. Contrassegnare le categorie di interesse) 
 

TIPO N DESCRIZIONE DETTAGLIO   

SERV. 
AI 

1 
CONSULENZE ENERGIE 
RINNOVABILI 

Consulenze energetica e certificazioni 
energetiche 

 

SERV. 
AI 

2 CONSULENZA TECNICA 

Rilievi planoaltimetrici con restituzioni grafiche 
degli elaborati, pratiche catastali, supporto 
tecnico-amministrativo alle pratiche rilascio 
autorizzazioni enti vari, perizie di stima, perizie 
danni 

 

SERV. 
AI 

3 PROGETTAZIONE LAVORI Progettazione categoria edilizia* 

 

SERV. 
AI 

4 PROGETTAZIONE LAVORI Progettazione categoria strutture* 

 

SERV. 
AI 

5 PROGETTAZIONE LAVORI Progettazione categoria impianti* 

 

SERV. 
AI 

6 PROGETTAZIONE LAVORI 
Progettazione categoria infrastrutture per la 
mobilità* 

 



SERV. 
AI 

7 PROGETTAZIONE LAVORI Progettazione idraulica*  

SERV. 
AI 

8 PROGETTAZIONE LAVORI 
Progettazione tecnologie della informazione e 
della comunicazione* 

 

SERV. 
AI 

9 PROGETTAZIONE LAVORI Progettazione paesaggistica, ambientale* 

 

SERV. 
AI 

10 PROGETTAZIONE LAVORI Progettazione rurale, forestale, zootecnica* 

 

CONS 11 PROGETTAZIONE Progettazione interventi ingegneria naturalistica* 

 

CONS 12 PROGETTAZIONE 
Progettazione interventi di conservazione della 
natura* 
 

 

CONS 13 PROGETTAZIONE 
Redazione strumenti di pianificazione (territoriale, 
paesaggistica, esecutiva)  

 

CONS 14 PROGETTAZIONE 
Redazione e verifica Valutazione Impatto 
Ambientale, V.I.N.C.A.  e Valutazione Ambientale 
Strategica 

 

SERV. 
AI 

15 DIREZIONE LAVORI Direzione Lavori 

 

SERV. 
AI 

16 
ASSISTENZA TECNICA DI 
CANTIERE 

Contabilità lavori e tracciamenti 

 

SERV. 
AI 

17 COLLAUDI Collaudo tecnico amministrativo, statico 

 

SERV. 
AI 

18 
COORDINAMENTO DELLA 
SICUREZZA 

Coordinamento della sicurezza in fase di 
progettazione ed in fase di esecuzione 

 

SERV. 
AI 

19 ALTRO ALTRO 

 

 

*    riferimento categorie Decreto ministeriale 17 giugno 2016 
 

 (SOLO PER SOCIETA’ DI PROFESSIONISTI) Fatturato globale (I.V.A. esclusa) nel triennio 
antecedente la data di presentazione della domanda di iscrizione all’Albo Fornitori: 

Anno Importo I.V.A. esclusa 

  



  

  

 
 Elenco dei principali incarichi, svolti nel quinquennio antecedente la data di presentazione della 

domanda di iscrizione all’Albo Fornitori, analoghi o identici a quelli oggetto della categoria per la 
quale si richiede l’iscrizione (aggiungere ulteriori righe se necessario): 

Committente Descrizione prestazioni Anno/periodo 

svolgimento 

Importo 

I.V.A. esclusa 

    

    

    

 
 Disponibilità di un proprio staff tecnico:  (aggiungere ulteriori righe se necessario): 
 

Cognome e nome Nato a  In data Ordine Prov. Numero 

      

      

      

 
 
 

Eventuali note aggiuntive: 
___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

 

Data         Firma 

___________________      _____________________ 

 

Autorizzazione al trattamento dei dati nelle modalità previste dalla legislazione vigente 

Il presente questionario è un documento riservato. I dati e le informazioni contenute sono utilizzati al solo scopo di 
valutare il fornitore, nel rispetto della legge 196/03, riguardante la tutela dei dati personali 
 

Data         Firma 

___________________     


